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[bookmark: _Toc161456624]                ○○自治会定期総会議事録抜粋（見本）                 
                                                                     
   （１）日  時    　〇〇年〇月〇日    午前（後）〇時から〇時まで    
   （２）場  所    国分寺市○○町〇〇丁目○○番○○号  ○○自治会館  
   （３）出席者    ○○人    委任状○○人                            
                     （○○自治会規則○○条に基づき、会議が有効に成  
                   立する。）                                        
   （４）議  題    　〇〇年度自治会長の選任について                  
   （５）会議の概要及び表決の結果                                    
         午前（後）○時定刻に、定足数を満たしているので○○自治会長  
       が定期総会の開会を宣言し、直ちに○○氏を議長に選任し、議事に  
       入る。                                                        
         〇〇年度の事業報告、決算報告の後、新年度の役員改選の議題  
       に入り、選挙の結果、〇〇年度自治会長に〇○氏を選出した。    
         議長は、選挙の結果を出席者に報告し、拍手をもって新自治会長  
       が誕生した。                                                  
                                                                     
         以上が自治会長選出に係る部分の議事録である。                
                                                                     
                           ○○自治会〇○年度定期総会議長          
                                             ○  ○  ○  ○  印      
                                                                     
     上記は、議事録の原本（抜粋）と相違ないことを証明する。          
                                                                     
         　　〇年〇月〇日                                            
                               議事録署名人  ○  ○  ○  ○  印      
                                    同       ○  ○  ○  ○  印      
                                                                     
                                                                     


