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令和７年度国分寺市職員採用試験 受験案内 

（一般事務・一般事務［経験者主任］） 
 

１ 募集職種・受験資格・採用予定者数 

 

試験 職 種 受 験 資 格 採用予定数 

Ⅰ種 一 般 事 務 

昭和 60年４月２日から平成 16年４月１日までに

生まれた人 

※受験資格の年齢要件の上限は 40歳です。 

若 干 名 

Ⅰ種 
一 般 事 務 

［経験者主任］ 

昭和 55 年４月２日から平成９年４月１日までに

生まれ、民間企業等における職務経験が７年以上

あること 

※受験資格の年齢要件の上限は 45歳です。 

若 干 名 

 

※ 試験は大学卒業程度の出題内容となります。 

 

※ 「職務経験」とは、４年制大学を卒業又はこれに相当する資格を取得後、会社員（派遣社員・

契約社員を除く。）、自営業者、公務員等として常勤で６か月以上継続して就業した期間が該当

し、職務経験が複数あるときは通算することができます。非常勤のアルバイト、ボランティア

等は含まず、常勤であっても休職期間は除算します。また、同一期間内に複数の職務経験があ

るときは、いずれか一方の職務経験に限ります。 

 

※ 「一般事務」と「一般事務［経験者主任］」は併願できません。 

 

※ 採用時の役職は、一般事務が一般職員、一般事務［経験者主任］が主任職となります。 

 

※ 次の項目に該当する人は受験できません。 

○ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での者 

○ 国分寺市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

○ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊す

ることを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

○ 現在国分寺市職員（会計年度任用職員を除く。）である者 

 

 

 



2 
 

２ 試験日程 

 

項 目 期 間 

受 験 申 込 
電子申請：令和７年４月１日（火）から４月 29日（火）正午まで 

郵送申込：電子申請後から令和７年４月 30日（水）まで 

書 類 選 考 令和７年５月１日（木）から５月 15日（木）まで 

第 １ 次 試 験 令和７年５月 19日（月）から６月２日（月）まで 

第 ２ 次 試 験 
令和７年６月 15日（日）及び６月 29日（日） 

※２日間とも参加が必要 

第３次（最終）試験 令和７年７月 27日（日） 

最 終 合 格 発 表 令和７年８月上旬 

 

３ 応募から受験、採用までの流れ 

 

 Step１ 受験申込  
 

(1) 電子申請フォームから電子申請をしてください。 

電子申請 

電子申請フォームにアクセスし、受付期間内に電子申請を行ってください。 

電子申請が完了すると、郵送申込の依頼メールが自動送信されます。 

 

電子申請の受付期間 

：令和７年４月１日（火）から４月 29日（火）正午まで 

 

電子申請フォーム 

https://logoform.jp/form/vHtF/982252 

そ の 他 

① 受付期間内に電子申請が完了したものを有効としますので、時間に余裕を持

って手続きを行ってください。予期せぬ機器の故障や通信障害等によるトラ

ブルについては、一切責任を負いません。 

② スマートフォンやタブレット端末でのお申込みの場合、ご使用の機種や環境

により電子申請時にエラーが発生する場合があります。エラーが発生した場

合は、パソコンを使用しての申請をお願いします。 

③ メールクライアントで「city.kokubunji.tokyo.jp」及び「logoform.jp」の

ドメインからのメールを受信できるように設定してください。 

https://logoform.jp/form/vHtF/982252
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④ 電子申請の完了後に発行される受付番号は、受験番号を確認するときに必要

となりますので、必ず控えておくようにしてください。 

 

［メモ欄］ 

 受付番号：           
 

 

(2) 電子申請の完了後に、郵送申込（提出書類の郵送）をしてください。 

提出書類 

□ 履歴書（市指定様式）  

※ ４㎝×３㎝サイズ直近３か月以内に撮影した写真貼付 

 

□ 自己紹介書（市指定様式） 

※ 両面印刷または裏面同士を貼り合わせ提出 

 

□ 職務経歴書（市指定書式） 

※ 一般事務[経験者主任]の受験者のみ提出 

郵  送 

【方 法】角２号（Ａ４判）封筒に提出書類を封入し、簡易書留郵便で送付 

※ 持参不可 

※ 簡易書留郵便によらない事故については、責任を負いません。 

【送付先】〒185-8501 国分寺市泉町２－２－18 

国分寺市 総務部職員課人事係（採用担当） 宛 

【期 間】令和７年４月 30日（水）まで（必着） 

そ の 他 

① 提出書類に不備がある場合は申込みを受け付けません。提出書類は返却しま

せん。 

② 期間内に電子申請と郵送申込の２つの受験申込が完了していない方は、採用

試験を受験することができません。 

③ 国分寺市職員採用試験の費用は、市民の皆様の大切な税金を使用して実施し

ています。模擬試験代わりの受験や、国分寺市への就労の意思のない方は受

験をご遠慮ください。 

④ 障害のある方は、試験会場等の準備のため、申込み前に必ず職員課人事係へ

ご連絡ください。 

⑤ 提出いただいた個人情報は、採用後に人事管理に使用させていただきます。 

国分寺市 総務部職員課人事係（採用担当） 

電話：042-312-8686 メール：saiyou@city.kokubunji.tokyo.jp 

 

(3) 電子申請と郵送申込が完了した方に対して、受験番号一覧をメール送信します。 

※受験番号を確認する際、 電子申請の完了後に発行される受付番号が必要となります。 

※

mailto:saiyou@city.kokubunji.tokyo.jp
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 Step２ 書類選考  
 

区 分 選 考 方 法 
結 果 通 知 
送 付 日 程 

通知内容（電子メール） 

書類選考 

申込時に提出された「自己紹

介書」の内容により、国分寺

市への関心や貢献意欲、表現

力を評価 

令和７年５月中旬 

書類選考の合格者の受験番号 

 

※合格者に第１次試験の案内を通知 

 

 Step３ 第１次試験  
 

区 分 試 験 日 程 
結 果 通 知 

送 付 日 程 
通知内容（電子メール） 

筆記試験 

（適性検査：SPI） 

令和７年５月 19日（月）～６月２日（月） 

※テストセンターにて実施 
令和７年６月上旬 

第１次試験の合格者の受験番号 

※合格者に第２次試験の案内を通知 

 

 Step４ 第２次試験  
 

区 分 試 験 日 程 
結 果 通 知 

送 付 日 程 
通知内容（電子メール） 

面接試験 

人物試験 

※２日間とも 

受験が必要 

令和７年６月 15日（日） 

※市庁舎にて実施 
令和７年７月上旬 

第２次試験の合格者の受験番号 

※合格者に第３次試験の案内を通知 令和７年 6月 29日（日） 

※市庁舎にて実施 

 

 Step５ 第３次試験  
 

区 分 試 験 日 程 
結 果 通 知 

送 付 日 程 
通知内容（郵送） 

面接試験 
令和７年７月 27日（日） 

※市庁舎にて実施 
令和７年８月上旬 

最終合格者 

・第３次試験の合否 

・採用候補者名簿登載通知 

・第２次、第３次試験の 

総合得点及び順位 

 

不合格者 

・第３次試験の合否 

・第２次、第３次試験の 

総合得点及び順位 
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 Step６ 名簿登載   Step７ 採用内定  
 

令和８年４月以降、採用候補者名簿登載者から高点順に選択して、必要な人員を採用します。 

なお、採用候補者名簿は、原則として名簿作成日より１年を経過すると失効します。 

 

※既卒者の方は、事前に調整の上、令和７年度途中に採用を行う場合があります。 

 

 

４ 過去の採用試験結果 

 

 

５ 勤務条件・給与制度・福利厚生制度について 

 

 「国分寺市職員採用案内 2025」をご覧ください。 

 

 

６ お問合せ 

 

国分寺市 総務部職員課人事係 

住 所：〒185-8501 東京都国分寺市泉町二丁目２番 18号 

電 話：042-312-8686 

メール：saiyou@city.kokubunji.tokyo.jp 

ホームページ：http://www.city.kokubunji.tokyo.jp/shokuin/index.html 

年  度 
試 験 

区 分 
職  種 

第１次試験 第２次試験 第３次試験 

受験者 合格者 合格者 合格者 

令和 6年度 

Ｉ種 一般事務 

381人 211人 97人 60人 

令和 5年度 375人 180人 91人 37人 

令和 4年度 379人 184人 82人 32人 

メールアドレスを 

読 み 取 れ ま す 。 

mailto:saiyou@city.kokubunji.tokyo.jp
http://www.city.kokubunji.tokyo.jp/shokuin/index.html

